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Presentazione 
 

Nel 2007 la SSPAL ha predisposto, grazie alla collaborazione con il CILEA, uno strumento per il 

recupero on line di documenti prodotti dalla scuola. L’archivio, denominato “SSPAL.doc” contiene 

materiali didattici, atti di convegni e seminari, dossier e altra documentazione della scuola. 

SSPAL.doc è un archivio aperto, ovvero accessibile da qualsiasi postazione remota e permette non 

solo la consultazione delle informazioni bibliografiche relative ai materiali catalogati, ma anche e 

soprattutto l'accesso al testo pieno dei documenti. Per alcune tipologie di materiale è prevista la 

possibilità di lettura dei testi tramite digitazione di una password; ma i documenti protetti sono una 

minima parte rispetto alla quantità di materiali presenti nell'archivio e disponibili per qualsiasi 

navigatore della rete. 

 

L'archivio telematico della SSPAL, che utilizza un programma open source chiamato D-Space1 è 

strutturato in gruppi o comunità:  

 

- SSPAL nazionale 

- Scuole regionali e interregionali 

 

Ciascuna comunità contiene delle collezioni, all’interno delle collezioni sono catalogati i 

documenti.  

 

La SSPAL nazionale prevede le seguenti collezioni:  

 

- Atti di convegni e seminari 

- Materiali didattici corsi istituzionali 

- Materiali didattici corsi svolti in collaborazione 

- Studi e ricerche 

- Documenti dipartimento didattica 

- Municipi d’oriente – Convegno SSPAL  

 

 

                                                 
1 Il programma è stato sviluppato nel 2000 entro un progetto congiunto dalle biblioteche del MIT Massachussetts 

Institute of Technology e dalla Hewlett-Packard Company. Informazioni all’url: <http://www.dspace.org>. 
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Le Scuole regionali e interregionali, ancora in via dia attivazione, prevedono ciascuna una 

collezione con i rispettivi materiali didattici.  

 

Le schede descrittive relative a ciascun documento riportano titolo, autore, soggetto, data, formato, 

eventuale corso o convegno, ed altre informazioni, tutte strutturate seguendo degli standard 

internazionali di descrizione delle risorse elettroniche, adottati perché consentono il riutilizzo e 

l’interoperabilità con altri archivi aperti.  
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SSPAL.doc: La ricerca 
 

 

Per ricercare i documenti all'interno dell'archivio, è possibile scegliere tra diverse modalità:  

 

 

1. l'interrogazione libera, attivata grazie a parole chiave da digitare nella maschera di 

ricerca semplice posizionata, nella home page, in alto a destra 

 

 

 

 

2. lo  scorrimento (per titolo, autore, o soggetto) 
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2. Se si è scelto 
di scorrere 
l’elenco degli 
autori, cliccando 
su un autore, si 
apre l’elenco dei  
titoli a lui 
collegati 

1. Se si è scelto di 
scorrere l’elenco 
dei titoli, si 
visualizzeranno i 
titoli in ordine 
alfabetico 
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3. Se si è scelto 
di scorrere 
l’elenco dei 
soggetti, 
cliccando su un 
soggetto, si apre 
l’elenco dei  
titoli ad esso 
collegati 
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4.1 Se, invece,  si è 
scelto di scorrere 
per comunità (es. 
SSPAL nazionale), 
in basso si 
visualizza l’elenco 
delle collezioni 
collegate.  
Cliccando sulla 
collezione … 

4.2 … Cliccando 
sulla collezione, si 
visualizza l’elenco 
delle ultime 
immissioni e la 
maschera di ricerca, 
solo per quella 
collezione. 

4.3 Cliccando sul 
pulsante “titolo”, si 
visualizzano tutti i titoli 
di quella collezione, 
ordinati alfabeticamente. 
Lo stesso avviene per gli 
autori e i soggetti. 
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3. la ricerca avanzata 

 

 

 

  

 

Si possono effettuare ricerche 
incrociate. 
Per esempio Autore +  Titolo 
del corso,; su tutto l’archivio 
o solo su una comunità 
specifica; su tutti i materiali o 
solo su un tipo (es. dispense) 
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SSPAL.doc: l’accesso ai documenti  
 

 

L'utilizzo dell'archivio è libero; tuttavia alcuni documenti sono protetti e sono accessibili per 

categorie di utenti specifiche, come i segretari, i discenti dei corsi e gli utenti interni SSPAL.  

 

Per poter accedere ai documenti protetti va effettuata la registrazione, a seguito della quale 

l'amministratore concederà l'abilitazione per la consultazione.  

 

E’ possibile registrarsi anche per effettuare le sottoscrizioni, ovvero l'iscrizione a collezioni 

specifiche; attraverso le sottoscrizioni è possibile ricevere via e-mail segnalazioni relative 

all’inserimento di nuovi documenti nelle collezioni di interesse. 
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SSPAL.doc: come registrarsi 
 

Come avviene la registrazione per i nuovi utenti: 

 

 

 

 

 
   

1. Cliccare su REGISTRATI 

2. Cliccare su “Sei un nuovo 
utente? …” 

3. Inserire la propria e-mail 
e cliccare “REGISTRA” 
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A questo punto si riceverà una e-mail in inglese: 

 

 

To complete registration for a DSpace account, please click the link 

below: 

  http://dspace-sspal.cilea.it/register?token=asldkfjhsaldkjfhsaldkfjh 

 

The DSpace Team 

 

 

 

Si aprirà una pagina dove verrà richiesto di completare la registrazione e si dovranno inserire il 

proprio nome e la propria password.  

 

A seguito del completamento della registrazione, nel giro di 24 ore si verrà abilitati alla 

consultazione dei documenti protetti. Un messaggio e-mail avviserà dell’avvenuta abilitazione 

 

N.B. 

E-mail e password dovranno essere digitate ogni volta che si vogliono aprire documenti protetti. 

 

 

4. Cliccare sul link presente 
nel messaggio 



 

 13 

Sottoscrizioni 
 

Gli utenti di sspal.doc possono effettuare le sottoscrizioni a collezioni d’interesse per ricevere gli 

aggiornamenti. Se si è iscritti a una collezione, ogni volta che nell’archivio viene inserito un nuovo 

documento si riceve un’e-mail in cui viene comunicato il titolo del nuovo documento. 

 

Per effettuare le sottoscrizioni, seguire la procedura che segue: 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

1. Cliccare su:  
AGGIORNAMENTI VIA E-MAIL 

2. Inserire la propria e-mail, se già 
registrati, oppure effettuare 
l’iscrizione come nuovo utente 
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3. Si apre questa pagina che spiega 
come effettuare le sottoscrizioni 

4. Una volta selezionata la collezione 
d’interesse, cliccare su ISCRIVITI 
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Riferimenti 
 
L’utilizzo di SSPAL.doc è semplice e intuitivo, ma per consigli e aiuti nella registrazione, la ricerca 

o il download dei documenti è possibile rivolgersi alla Biblioteca SSPAL, all’e-mail: 

antonelli@sspal.it. 

 

 


