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Presentazione

Nel 2007 la SSPAL ha predisposto, grazie alla bollazione con il CILEA, uno strumento per il
recuperoon line di documenti prodotti dalla scuola. L’archivio,ndeninato “SSPAL.doc” contiene
materiali didattici, atti di convegni e seminamsdier e altra documentazione della scuola.
SSPAL.doc e un archivio aperto, ovvero accessdalgualsiasi postazione remota e permette non
solo la consultazione delle informazioni bibliogchk relative ai materiali catalogati, ma anche e
soprattutto I'accesso al testo pieno dei documeti.alcune tipologie di materiale e prevista la
possibilita di lettura dei testi tramite digitazeodi una password; ma i documenti protetti sono una
minima parte rispetto alla quantita di materialeg@nti nell'archivio e disponibili per qualsiasi

navigatore della rete.

L'archivio telematico della SSPAL, che utilizza programmaopen source chiamato D-Spaced

strutturato in gruppi o comunita:

- SSPAL nazionale

- Scuole regionali e interregionali

Ciascuna comunita contiene delle collezioni, amo delle collezioni sono catalogati i

documenti.

La SSPAL nazionaleprevede le seguenti collezioni:

- Atti di convegni e seminari

- Materiali didattici corsi istituzionali

- Materiali didattici corsi svolti in collaborazione
- Studi e ricerche

- Documenti dipartimento didattica

- Municipi d’oriente — Convegno SSPAL

11l programma & stato sviluppato nel 2000 entropugetto congiunto dalle biblioteche del MIT Magdsassetts

Institute of Technology e dalla Hewlett-Packard @amy. Informazioni all’url: fttp://www.dspace.org
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Le Scuole regionali e interregionali, ancora in e attivazione, prevedono ciascuna una

collezione con i rispettivi materiali didattici.

Le schede descrittive relative a ciascun documegptotano titolo, autore, soggetto, data, formato,
eventuale corso o convegno, ed altre informazidumite strutturate seguendo degli standard
internazionali di descrizione delle risorse elatiche, adottati perché consentono il riutilizzo e

l'interoperabilita con altri archivi aperti.



SSPAL.doc: Laricerca

Per ricercare i documenti all'interno dell'archj\@gpossibile scegliere tra diverse modalita:

1. linterrogazione libera, attivata grazie a parole tiave da digitare nella maschera di

ricerca semplice posizionata, nella home page, itt@a destra

ICUOLA SUPERIORE
UBELICA AMMINISTRAZIONE

OCALE

i in: S5PAL.Doc = Home page

SSPAL.doc - Presentazione

L'archivio istituzionale della Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale

Ricerca in DSpace
Esegui

"S5PaL.doc" permette la consultazione delle dispense e dei materiali didattici distribuiti s ElTapae
ai discenti durante lo svolgimento dei Corsi istituzionali della SSPAL nazionale e dei corsi
curati dalle Scuole regionali e interregionali, L'archivio contiene anche atti di convegni e

seminari promossi dalla SSPaL oltre che gli studi e le ricerche curate dalla scuala. E5D|0|"a I'archivio \
= =
Nuovi Documenti Titoli

Pubbliche amministrazioni e societd dell'informazione. Sintesi dell'intervento Autori
Yademecurn: Se.F.A 2005-2006 Soggetti
Yademecum: Se.F.4 2006 Per data
Yedemecum: Se.F.A4 2007 .
SSPAL Mazionale

Programma d'esame: Se.F.A 2006

SSPaL Regionali e Interregionali

Programma d'esame: Se.F.A 2007

2. lo scorrimento (per titolo, autore, 0 soggetto)

ICUOLA SUPERIORE
UBELICA AMMINISTRAZIONE

OCALE

i in: S5PAL.Doc = Home page

SSPAL.doc - Presentazione

L'archivio istituzionale della Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione Locale

Ricerca in DSpace
Esegui

"S5PaL.doc" permette la consultazione delle dispense e dei materiali didattici distribuiti s ElTapae
ai discenti durante lo svolgimento dei Corsi istituzionali della SSPAL nazionale e dei corsi

curati dalle Scuole regionali e interregionali, L'archivio contiene anche atti di convegni e
seminari promossi dalla SSPaL oltre che gli studi e le ricerche curate dalla scuala. ESD|0|"3 I'archivio /
= =
Nuovi Documenti Titoli /

Pubbliche amministrazioni e societd dell'informazione. Sintesi dell'intervento Autori
Yademecurn: Se.F.A 2005-2006 Soggetti
Yademecum: Se.F.4 2006 Per data
Yedemecum: Se.F.A4 2007 .
SSPAL Mazionale

Programma d'esame: Se.F.A 2006

SSPaL Regionali e Interregionali

Programma d'esame: Se.F.A 2007




Indice per titolo

Data di
edizione

o inserisci le prime lettere:

in: SSPAL.DoZ » Indice per titolo

Wal

Yisualizzati | documentic 1 - 21 di 429
Pagina successiva

Titolo Autore/i

060606 il call center integrato

del Comune di Roma; Per una

citta piu semplice da vivere; Il

2002

processo di semplificazione nelle

Ciriflo, Carolina

Pubbliche Amministrazioni e nel

Comune di Roma

Accessibilita e usabilita nel web
5001 linee guida per la costruzione dei

siti internet nelle amministrazioni

Rega, Rossella

MNoy-2005

Accesso ai fondi comunitari

pubbliche locali
Spada, Teresa

Indice per autore

o inserisci le prime lettere:

Pagina precedente

i in: SSPAL.DOE = Indice per autore

Wai

Yisualizzati gli autori: 92 - 112 di 235
Pagina successiva
Formichella, Giuseppe
Foschi, Monica
Fusaro, Carlo
Gaspari, Oscar
Gilangreco, &Antonio
Giardina, Emilio
Giardino, Edoardo
Giovannetti, Riccardo
Girdino, Paola
Giulioli, Stefano

1. Se si e scelto di
scorrere l'elenco
dei titoli, si
visualizzeranno i
titoli in ordine
alfabetico

2. Se si e scelto
di scorrere
I'elenco degli
autori, cliccando
Su un autore, Si
apre I'elenco dei
titoli a lui
collegati

X




in: SSPAL.Doc = Indice per soggetto

Indice per soggetto

vaia: 0-9ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUYWXYZ N
o inserisci le prime | . ai 3. Se si e scelto
prime lettere: X
di scorrere
visualizzati i soggetti: 62 - 81 di 81 |’e|enco de|
Pagina precedente H
Programmazione neqoziata nggettl’
Programmazione territoriale cliccando su un
Psicologia del lavoro soggetto, Si apre
- Relazioni smdacgll . . I'elenco dei
Responsabilits penale nella pubblica amministrazione D
Riforme istituzionali titoli ad esso

Ruolo autonomie locali nella EL 4
Segretari comunali
Semplificazione amministrativa

collegati

|

Servizi pubblici locali
Sistemni inforrmativi

Clccidiariats




Y,
J/

&

SSPAL Nazionale

n
Cerca per
cppure Browse per[Titolo ] [ Autore ] [ Soggetto ]

Ultime immissioni

Pubbliche amministrazioni e societd dell'informazione. Sintesi dell'intervento
Yademecum: Se.F.4 2005-2006

Wademecum: Se.F.4 2006

Yedemecum: Se.F.4 2007

Programma d'esame: Se.F.4 2006

Feed RSS

Atti di convegni e seminari

Cocumnenti dipartimento didattica

Materiall didattici corsi istituzionali

Materiall didattici corsl svolti in collaborazione

Municipi d'Oriente

scelto di scorrere
per comunita (es.

in basso si
visualizza I'elenco
delle collezioni
collegate.
Cliccando sulla
collezione ..

4.1 Se, invece, Si

SSPAL nazionale),

4.2 ... Cliccando
sulla collezione, si
visualizza I'elenco
delle ultime
immissioni e la

maschera di ricerca,

solo per quella
collezione.

Bi in: SSPAL.Doc > SSPAL Mazionale = Atti di convegni e seminari

Atti di convegni e seminari
In: | At di convegni e serminari ¥
corca per
oppure Browse per [Tito\o ] [Autore ] [ Soggetto ]

visuslizza le tue sottoscrizioni | |SCrHviti

Immissioni Recenti

Pubbliche amministrazioni e societa dell'informazione, Sintesi dell'intervento

1 profili giuridico-istituzionali dei servizi pubblici locali & le forme di gestione @ Intervebs

Saluto ai partecipanti al convegno "Municipi d'Oriente" del Vice Direttore della SSPAL

La DFP: la documentazione di fonte pubblica: presentazione

Dspace e gli archivi istituzionali: presentazione

4.3 Cliccando sul
pulsante “titolo”, si

visualizzano tutti i titoli

di quella collezione,

ordinati alfabeticamente|.
Lo stesso avviene per g

autori e i soggetti.




&
e

3. laricerca avanzata

I in: SSPAL.Doc = Ricerca avanzata

T ——— Si possono effettuare ricerch
incrociate.
Cerca: |Tutto DSpace 4 Per esempidutore + Titolo
Tipo diricerca: __ Cerca per: del corso,; su tutto I'archivio

Tutti i termini A

0 solo su una comunita
AND ([ Tutti | torrmind s specifica; su tutti i materiali o
AMD w || Tutti i termini w

solo su un tipo (es. dispense

Tipologia materiale:

D

Tutti i termini v

[ Cerca ] [ Ripulisci tutto




SSPAL.doc: I'accesso ai documenti

L'utilizzo dell'archivio € libero; tuttavia alcurdocumenti sono protetti e sono accessibili per

categorie di utenti specifiche, come i segretatiscenti dei corsi e gli utenti interni SSPAL.

Per poter accedere ai documenti protetti va effettata la registrazione, a seguito della quale

'amministratore concedera l'abilitazione per la caosultazione

E’ possibile registrarsi anche per effettuare létosarizioni, ovvero liscrizione a collezioni

specifiche; attraverso le sottoscrizioni € possibilcevere via e-mail segnalazioni relative

all'inserimento di nuovi documenti nelle colleziahiinteresse.
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SSPAL.doc: come registrarsi

Come avviene la registrazione per i nuovi utenti:

g Y~  SCUOLA SUPERIORE

@ PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
e’ LOCALE

Sei in: S5PAL.Doc > Home page

Area utenti SSPAL.doc - Presentazior

registrati L'archivio istituzionale della Scuol:
Aggiornamenti Amm\nistraziorje Loca_lle_ "E_.SDAI__._dD
via e-mail dispense e dei materiali didattici d

svolgimento dei Carsi istituzionali 1
My DSpace curati dalle Scuale regionali e inte

i i anche atti di convegni e seminari
Modifica profilo studi e |e ricerche curate dalla s

Help

Infarmazioni su Nuovi Documenti

DSpace (MIT) La giurisprudenza costituzionale si
sentenze della Corte Costityzios

AREA NUOVI
UTENTI

Registrati
Guida 3 SSPAL

(eeperato); DL, 248/2007 (Decre
L'espropriazione per pubblica utilit

Procedimenti di gara, legittimazior

amministrazioni aggiudicatrici, cap
tecnico arganizzativa

Ballattine avantic maanin 2000

1. Cliccare su REGISTRATI

Seiun nuovo utente? Clicca qui per registrarti “\I

Inserisci il tuo indirizzo e-mail e la tua password

2. Cliccare su “Sei un nuovp
utente? ...”

E-mail:
Password:

in: SSPAL.Doc > Registrazione utente

Registrazione utente

Se & la prima volta che accedi a DSpace, inserisci il tuo indirizzo e-mail nel riqguadro
sottostante e clicca "Registra”..

E-mail:

Per la registrazione in DSpace a titolo personale o a nome della struttura di
appartenenza contatta gli amministratori del sito,

SSPaL.Doc dettagli dell'amministratore:

E-mail: adrm.archivicapertod@sspal.it
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3. Inserire la propria e-mail
e cliccare “REGISTRA”




N>

A questo punto si ricevera ugamail in inglese:

T mplete registration for a D nt ick the link : .
o0 complete registration for a DSpace account,galedick the li 4. Cliccare sul link presentd

below: nel messaggio
http://dspace-sspal.ciIea.it/reqister’?token=as|h$laidkifhsaldkfihA

1\

The DSpace Team

Si aprira una pagina dove verra richiesto di comapéela registrazione e si dovranno inserire |l

proprio nome e la propria password.

A seguito del completamento della registrazionégime di 24 ore si verra abilitati alla

consultazione dei documenti protetti. Un messaggiaail avvisera dell’avvenuta abilitazione

N.B.

E-mail e password dovranno essere digitate ogni volta che si vogliono aprire documenti protetti.
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Sottoscrizioni

Gli utenti di sspal.doc possono effettuare le satti@ioni a collezioni d’interesse per ricevere gli

aggiornamenti. Se si é iscritti a una colleziorgniwolta che nell’archivio viene inserito un nuovo

documento si riceve un’e-mail in cui viene comutodatitolo del nuovo documento.

Per effettuare le sottoscrizioni, seguire la procacthe segue:

SCUOLA SUPERIORE
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
LOCALE

Seiin: SSPaL.Coc » Home page

Area utenti
registrati

Aggiornarnenti

wia e-rmail

SSPAL.doc - Presentazione
L'archivio istituzionale T
"SSPl de—tg =TTE 13 consultazione delle disp
al discenti durante lo svolgimento dei Corsi istitu

curati dalle Scuole regionali e interregionali. L'ard
My DSpace seminari promossi dalla SSPAL oltre che gli studi

Modifica profilo = <
Nuowvi Documenti

—— 1

1. Cliccare su:
AGGIORNAMENTI VIA E-MAIL

Help ; o o m— :
Bubbliche amministrazioni e societs dellinformazi

Informazioni SU | yademecumm; Se.F.A 2005-2006

DSpace (MIT

Vademerum: Se. F 4 2006

Sei un nhuovo utente? Clicca qui per registrarti

2. Inserire la propria e-mail, se gia
registrati, oppure effettuare

Inserisci il tuo indirizzo e-mail e la tua password
E-mail:

Password:
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I'iscrizione come nuovo utente




N>

CUOLA SUPERIORE
UBBLICA AMMINISTRAZIONE
DCALE

in: SSPaL.Doc > My DSpace > Elenco delle tue iscrizioni

lli@libe... (Logout)

Elenco delle tue iscrizioni

Help

Per lscrizione ad una collezione, visita la relativa pagina e clicca sul pulsante
W e il
Iscriviti®,

Attualmente non seiiscritto ad alcuna collezione,
Yai a My DSpace

CUOLA SUPERIORE
UBBLICA AMMINISTRAZIONE
DCALE

in: SSPAL.Doc » SSPAL Mazionale = Atti di convegni e seminari

Atti di convegni e seminari

In: | Atti di corvegni e seminari ¥

Cerca per
cppure Browse per [Titolo] [ Autore ] [ Soggetto ]

Visualizza le tue sottoscrizioni

Immissioni Recenti
Pubbliche amministrazioni e societd dell'informazione. Sintesi dell'intervento

I profili giuridico-istituzionali dei servizi pubblici locali e le forme di gestione @ Interventi
Saluto ai partecipanti al convegno "Municipi d'Criente” del Yice Direttore della SSPAL

La DFP: |a documentazione di fonte pubblica: presentazione

Dspace e gli archivi istituzionali: presentazione
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3. Si apre questa pagina che spiegg
come effettuare le sottoscrizioni

4. Una volta selezionata la collezione
d’interesse, cliccare su ISCRIVITI




S5l
Riferimenti

L'utilizzo di SSPAL.doc e semplice e intuitivo, rpar consigli e aiuti nella registrazione, la rigerc
o il download dei documenti e possibile rivolgeralla Biblioteca SSPAL, all’'e-mail:

antonelli@sspal.it
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